Format sollicitatiebrief

Jouw naam + achternaam
Adres + huisnummer
Postcode + Plaatsnaam (plaatsnaam in hoofdletter)

Zwolle, 3 mei 2023

Betreft: sollicitatie functie verkoopmedewerker

Geachte meneer/mevrouw, 	Comment by Lucinda van Houten: Weet je de naam van de persoon, vul dat dan in, bijvoorbeeld: Geachte M. Vos,

Tip: vergeet de komma niet na de achternaam!
Regel: heb je geen voorletter van de persoon aan wie je de brief schrijft en heeft de persoon ook nog een tussenvoegsel? Dan krijgt het tussenvoegsel een hoofletter, bijvoorbeeld:
Geachte mevrouw Van Houten,

Inleiding (Pak je schrijfplan erbij!)
Start met een openingszin: Wat zijn mooie openingszinnen voor je brief? Op Wikiwijs vind je een link die je leidt naar een site met 41 creatieve openingszinnen. Er zit er vast eentje bij die bij jou past.	Comment by Lucinda van Houten: Start in ieder geval nooit met 'ik'. 

VUL AAN. Op dit moment volg ik de opleiding (……) aan Aventus in Apeldoorn. Vanaf (datum) biedt Aventus mij de mogelijkheid om twee dagen in de week (zet de dagen tussen aanhalingstekens) stage te lopen bij een studie gerelateerd bedrijf naar keuze. Ik moet binnen die twee dagen minimaal 16 uur maken.

Midden (Pak je schrijfplan erbij!)	Comment by Lucinda van Houten: Gebruik signaalwoorden om structuur aan te brengen: ten eerste, ten tweede, bovendien, tevens, daarnaast, voor- en nadelen, ook, allereerst, verder, ten slotte et cetera.
VUL AAN. Mijn passie/interesse voor (branche/tak of soort bedrijf) bracht mij direct bij (naam van bedrijf). Mede door deze passie zal (reden waarom jij als stagiair een aanwinst voor het bedrijf zou zijn) mij goed afgaan. Naast (tijdens je studie opgedane en relevante kennis), heb ik ook dankzij (relevante interesses/afgeronde cursussen/waardevolle bijbaantjes/nevenactiviteiten van belang) ook kennis opgedaan van (benoem relevante kennis en benadruk de waarde hiervan voor het bedrijf).

VUL AAN. Betrouwbaarheid en zorgvuldigheid (of andere eigenschappen) kenmerken mij als persoon en ik hoop als leergierige en ambitieuze (of andere eigenschappen) student een aanvulling te mogen zijn als stagiair in het team van (naam van bedrijf).

Slot
Pak je schrijfplan erbij!

Met vriendelijke groet,	Comment by Lucinda van Houten: Denk ook hier om die komma

(Jouw naam + Achternaam)

